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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Cel i przedmiot zamówienia: 

W ramach procedury rozeznania rynku zapraszamy do składania propozycji cenowych na  
świadczenie w 2013 r. usług mających na celu opracowanie projektów rozstrzygnięć środków 
odwoławczych, tj. protestów i odwołań od oceny wniosków o dofinansowanie, skierowanych do 
Departamentu Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego w Ministerstwie Pracy i Polityki 
Społecznej (DWF), który pełni rolę Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia w Programie  
Operacyjnym Kapitał Ludzki (PO KL) 2007-2013. 

Planowany zakres usługi będzie obejmował:  

I. przygotowanie projektów rozstrzygnięć protestów dotyczących zarówno oceny formalnej, jak 
i merytorycznej wniosków o dofinansowanie w ramach: 

1. Priorytetu I PO KL Zatrudnienie i Integracja Społeczna 

 Działania 1.5 Wspieranie rozwiązań na rzecz godzenia życia zawodowego i rodzinnego  
– szacowana liczba protestów – 76 (w tym od oceny formalnej – 21, od oceny merytorycznej 
– 55) 

2. Priorytetu V PO KL Dobre rządzenie 

 Poddziałania 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego - szacowana liczba protestów  
– 177 (w tym od oceny formalnej – 72, od oceny merytorycznej – 105)  

 Poddziałania 5.5.2 Wzmocnienie uczestników dialogu społecznego - szacowana liczba  
protestów – 8 (w tym od oceny formalnej – 4, od oceny merytorycznej – 4) 

II. przygotowanie projektów rozstrzygnięć odwołań dotyczących zarówno oceny formalnej, jak  
i merytorycznej wniosków o dofinansowanie w ramach: 

Priorytetu II - Rozwój zasobów ludzkich i potencjału adaptacyjnego przedsiębiorstw oraz poprawa 
stanu zdrowia osób pracujących 

 Poddziałania 2.1.1 Rozwój kapitału ludzkiego przedsiębiorstw - szacowana liczba odwołań  
– 81 (w tym od oceny formalnej – 29, od oceny merytorycznej – 52) 

 Poddziałania 2.1.2 Partnerstwo dla zwiększania adaptacyjności szacowana liczba odwołań  
– 13 (w tym od oceny formalnej – 4, od oceny merytorycznej – 9) 

Szacowana przez Zamawiającego liczba wszystkich środków odwoławczych wynosi 322.  

Procedura odwoławcza dotycząca protestów i odwołań od oceny wniosków złożonych na  
konkursy organizowane zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektów w ramach PO KL  
z dnia 1 stycznia 2012 r., realizowana jest zgodnie z ww. zasadami i zawarta w rozdziale 6.16 
Procedura odwoławcza powołanego dokumentu. 

Procedura odwoławcza dotycząca protestów i odwołań od oceny wniosków złożonych na  
konkursy organizowane zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektów w ramach PO KL  
z dnia 1 stycznia 2013 r., realizowana jest zgodnie z ww. zasadami i zawarta w rozdziale 6.16 
Procedura odwoławcza powołanego dokumentu. 

Zamawiający przekaże Wykonawcy wzór rozstrzygnięcia środka odwoławczego, jak również  
kopię całości dokumentacji dotyczącej oceny danego wniosku o dofinansowanie.  
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Wykonawca usługi zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu projektu  
rozstrzygnięcia środka odwoławczego od wyników oceny formalnej w terminie 5 dni kalendarzo-
wych od przekazania przez Zamawiającego kopii danego środka odwoławczego wraz z kopią 
całości dokumentacji dotyczącej oceny danego wniosku o dofinansowanie oraz w terminie 10 dni 
kalendarzowych w przypadku rozstrzygnięcia środka odwoławczego od wyników oceny meryto-
rycznej.  

W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag co do projektu rozstrzygnięcia, Wykonawca 
zobowiązany do ich uwzględnienia i naniesienia w projekcie rozstrzygnięcia danego środka  
odwoławczego, a następnie przekazania ostatecznej wersji projektu Zamawiającemu w terminie  
2 dni roboczych.  

Usługi nie mogą być świadczone przez podmioty (w tym osoby), które na jakimkolwiek etapie 
dokonywały czynności związanych z projektem złożonym w ramach danego konkursu, w tym 
były zaangażowane w sposób: 

 podmiotowy, tj. wynikający z więzów pokrewieństwa, powinowactwa, czy też z kontaktów 
kontraktowych, podległości służbowej wobec wnioskodawcy, który złożył projekt na dany 
konkurs, itp. 

 przedmiotowy: wynikający z faktu zaangażowania danej osoby w przygotowanie i realizację 
projektu złożonego na dany konkurs lub ocenę projektu, w tym ponowną ocenę przeprowa-
dzoną w wyniku uwzględnienia środka odwoławczego, bądź też w rozpatrywanie środka od-
woławczego na wcześnejszym etapie przesądowej procedury odwoławczej. 

Usługi mogą być świadczone pisemnie oraz za pomocą poczty elektronicznej, z tym, że osta-
teczna wersja projektu rozstrzygnięcia środka odwoławczego przedstawiana jest w formie pi-
semnej.  

Termin świadczenia usług obejmować będzie rok 2013. 

 

2. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) Wiedza i doświadczenie: 

Wykonawca musi wykazać, że: 

 dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, spełniającymi następujące 
wymogi, przy czym każda z tych osób spełnia co najmniej jeden warunek określony w lit. 
a-c: 

a) w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), przeprowadzała ocenę wniosków 
o dofinansowanie składanych na konkursy zorganizowane w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki, co oznacza, iż dokonała  oceny merytorycznej co najmniej 
50 wniosków o dofinansowanie projektu, lub sporządziła co najmniej 20 odpowiedzi na 
składane przez beneficjentów środki odwoławcze od oceny merytorycznej, lub 

b) jest wpisana do bazy ekspertów PO KL, prowadzonej przez Ministra Rozwoju Regional-
nego na podstawie art. 31 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia  
polityki rozwoju (tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z późn. zm.) oraz świadczyła usługi  
eksperckie w zakresie opisanym w Zasadach dokonywania wyboru projektów w ramach 
PO KL, w rozdziale 6.9 Zasady obligatoryjnego wyrażania opinii przez eksperta lub  
w rozdziale 6.10 Zasady fakultatywnego wyrażania opinii przez eksperta, tj. opracowała 
co najmniej 10 ekspertyz, lub 
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c) świadczyła usługi, w ramach których opracowała co najmniej 3 ekspertyzy, opinie, raporty 
itp. w oparciu o następujące dokumenty  regulujące wdrażanie Europejskiego Funduszu 
Społecznego w Polsce, w tym w szczególności: 

 ustawę o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, 

 Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007 – 2013, 

 Szczegółowy Opisu Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

 System Realizacji Programu Kapitał Ludzki w następującym zakresie: Zasady  
dokonywania wyboru projektów w ramach PO KL, Instrukcja do wniosku  
o dofinansowanie w ramach PO KL, Zasady finansowania Programu Kapitał Ludzki,  
Zakres realizacji projektów partnerskich określony przez Instytucję Zarządzającą Progra-
mu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Zasady udzielania pomocy publicznej  
w ramach Programu Kapitał Ludzki; lub 

 Wykonawca: 

d) świadczył usługi doradztwa prawnego w zakresie interpretacji zasad realizacji projektów 
wdrażanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL), na rzecz instytu-
cji pośredniczących II stopnia, instytucji pośredniczących lub Instytucji Zarządzającej PO 
KL, zaangażowanych w realizację przedmiotowego programu operacyjnego, o wartości 
co najmniej 30 tys. zł. 

 

2) Osoby zdolne do wykonania zamówienia: 

Wykonawca musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponował (i wyznaczy do realizacji 
zamówienia) co najmniej 3-osobowym zespołem, przy czym każda osoba wchodząca w skład 
zespołu spełnia co najmniej jeden warunek wymieniony w pkt 1 a – c powyżej. Warunek ten nie 
dotyczy wykonawcy, który spełnia warunek określony w pkt 1 d.  

 

3. Warunki wyboru wykonawcy: 

1. Wykonawca wraz z propozycją cenową jest zobowiązany przesłać drogą elektroniczną 
oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków dotyczących wiedzy i doświadczenia, 
jak również dysponowania co najmniej 3-osobowym zespołem, tj. 

 W przypadku warunków określonych w pkt 2 ppkt 1) lit. a – c Wykonawca powinien 
wskazać  dokumenty potwierdzające fakt spełniania przez niego danego warunku (np. 
umowę na świadczenie usług eksperckich, zakres obowiązków, itp.); 

 W przypadku warunku określonego w pkt 2 ppkt 1 lit. d Wykonawca powinien przesłać 
wykaz wykonanych usług (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również  
wykonywanych), w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania przedmiotowego  
warunku, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i odbiorców. Do każdej usługi wskazanej w wykazie należy 
przedstawić dokument potwierdzający, że usługa ta została wykonana (lub jest  
wykonywana) należycie. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego  
Załącznik nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązany jest również do przesłania wykazu osób, które będą uczestni-
czyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie 
usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia zawo-
dowego, niezbędnych do wykonania zamówienia i potwierdzających spełnianie przez 
każdą z osób co najmniej jednego warunku wymienionego w pkt 2 ppkt 1 lit a-f.  
Wykonawca zobowiązany jest również wskazać podstawę dysponowania tymi osobami. 
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Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do opisu  
przedmiotu zamówienia. 

1) W ofercie należy podać kwotę netto i brutto realizacji zamówienia w następujący 
sposób: 

poz. 1 - protesty od oceny formalnej 

cena netto: ………….zł 

cena brutto: ………….zł 

 

wynikającą z poniższej kalkulacji: 

 

………………………………..    x 97 środków odwoławczych =      ……………… zł 

stawka brutto za rozstrzygnięcie 1 protestu              liczba protestów od oceny formalnej            cena brutto 

 

poz. 2 - protesty od oceny merytorycznej 

cena netto: ………….zł 

cena brutto: ………….zł 

 

wynikającą z poniższej kalkulacji: 

 

………………………………..      x 164 środki odwoławcze     =         ……………… zł 

stawka brutto za rozstrzygnięcie 1 protestu                   liczba protestów od oceny merytorycznej  cena brutto 

 

poz. 3 - odwołania od oceny formalnej 

cena netto: ………….zł 

cena brutto: ………….zł 

 

wynikającą z poniższej kalkulacji: 

 

………………………………..      x 33 środki odwoławcze    =      ……………… zł 

stawka brutto za rozstrzygnięcie 1 odwołania               liczba odwołań od oceny formalnej    cena brutto 

 

poz. 4 - odwołania od oceny merytorycznej 

cena netto: ………….zł 

cena brutto: ………….zł 

 

wynikającą z poniższej kalkulacji: 

 

……………………………….. x 61 środków odwoławczych =       ……………… zł 

stawka brutto za rozstrzygnięcie 1 odwołania      liczba odwołań od oceny merytorycznej        cena brutto 
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Proponowana cena brutto zamówienia wynosi: 

............ + ............ + ........... + .............. = ..................... zł 

poz. 1               poz. 2             poz. 3              poz. 4        cena brutto zamówienia  

 

2) W ramach wynagrodzenia Wykonawca: 

a) przenosi na zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów, 

b) zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań utworów, oraz na rozpo-
rządzanie tymi opracowaniami – tj. udziela zamawiającemu prawa zależnego. 

Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do utworów Zamawiający  
nabywa własność wszystkich egzemplarzy, na których utwory zostały utrwalone. 

3) Propozycje cenowe należy przesłać w wersji elektronicznej do 29 stycznia 2013 r., na 
adres e-mail: paulina.rzeszotarska@mpips.gov.pl 

4) Propozycje cenowe złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również 
nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zlecenia do rozpatrzenia mniejszej liczby  
środków odwoławczych, niż liczba wskazana  w pkt 1 Cel i opis zamówienia.   

7) Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy stanowi iloczyn przyjętych przez  
Zamawiającego opracowanych przez Wykonawcę projektów środków  
odwoławczych i ceny jednostkowej za rozpatrzenie danego środka  
odwoławczego. 

8) Koszt usługi finansowany będzie ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego. 

 

 

4. Osoba do kontaktu: 

Paulina Rzeszotarska - Kossowska 
Departament Wdrażania EFS w Ministerstwie Pracy i Polityki Społecznej 
tel. (22) 461 63 59 
e-mail: paulina.rzeszotarska@mpips.gov.pl 
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